
 

 

Verzeichnis der Informationsbestände (VIB) 
28.05.2025, S:\1_0 Espoir Allgemein 

 

Espoir gilt als öffentliches Organ und untersteht dem Gesetz über die Information und den Da-
tenschutz des Kantons Zürich (IDG), da wir mit der Erfüllung einer öffentlichen Aufgabe betraut 
sind (Art. 3 IDG).  

Das Gesetz über die Information und den Datenschutz (IDG) verpflichtet in §14 Abs. 4 die öf-
fentlichen Organe, Verzeichnisse ihrer Informationsbestände (VIB) zu erstellen und öffentlich 
zugänglich zu machen. Das VIB soll einen Überblick darüber vermitteln, welche Unterlagen bei 
Espoir produziert und verwaltet werden und ob diese Personendaten enthalten. 

Aus Gründen der IT-Sicherheit werden Fachapplikationen nur funktional benannt. 

Verzeichnis: 

Bezeichnung des Informationsbe-
standes 

Zweck/Inhalte Personendaten  

Informationsbestände in Papierform 

Fallarchiv (bis 2010) Ablage und interne Archivierung x 

Vereinsarchiv (bis 2010) Vorstandsprotokolle, Protokolle Mitgliederver-
sammlung, Rechtliche und organisatorische 
Grundlagen 

x 

Personaldossiers Personalverwaltung x 

Drucksachen Ablage der gedruckten Publikationen  

Bibliothek Fachliteratur (Wissensmanagement) x 

Laufende Ablage Physische Originaldokumente (z.B. Verträge), 
die zwecks Rechtsgültigkeit aufbewahrt werden 
müssen. 

x 

Informationsbestände elektronisch 

Fallarchiv e-Case (ab 2011) Ablage und interne Archivierung, Kontaktma-
nagement, Spendenmanagement, Zeiterfassung 

x 

Vereinsarchiv (ab 2011) Vorstandsprotokolle, Protokolle Mitgliederver-
sammlung, Rechtliche und organisatorische 
Grundlagen 

x 

File-Server Espoir (ab 2011) Elektronische Ablage in Ordnerstruktur x 

E-Recruiting Tool Bewerbungsmanagement x 

Lohnsoftware Lohnadministration x 

Buchhaltungssystem Rechnungswesen (Zahlungsverkehr, Inkasso, 
Buchungsverkehr, Kontierung) 

x 

Groupware  Versand und Empfang von Mitteilungen, Termin-
verwaltung, Kontaktverwaltung, Aufgabenver-
waltung 

x 

Sicherer Messenger  Informelle, verschlüsselte Chat-Kommunikation x 

Website, Meta-Kanal, Linkedin-Kanal, 
Google-Kanal 

Vermittlung von Informationen an Externe x 

Webbasierte Dokumentenablage Ablage Vorstand, Kommunikation Pflegeeltern x 

Videokonferenz-Tool Durchführung von Online-Meetings x 

Newsletter-System Versand von Informationen an Interessierte und 
Anspruchsgruppen 

x 

Online-Umfragen Durchführung von Umfragen (z.B. für Evaluatio-
nen, Bedürfnisse, Rückmeldungen) 

x 

 

Bei Fragen wenden Sie sich an Espoir. 
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